
みんなとオンラインで出会
で あ

おう！ ～オンライン授業
じゅぎょう

参加
さ ん か

の手引
て び

き～    

●準備
じゅんび

する物
もの

  

 学校
がっこう

からのタブレット 

   …インターネットにつないでおきましょう。 

●使
つか

うソフト 

『Microsoft
マ イ ク ロ ソ フ ト

 Teams
チ ー ム ズ

』 ・・・ このアイコンです 

 

◎オンライン授業
じゅぎょう

に参加
さ ん か

しよう （参加
さ ん か

までのやりかた） 

  ①タブレットの電源
でんげん

を入
い

れ、ログインする。   

 

 

 

  

 

 

 

（１）電源を入れてすぐの画面                     （２）「ログイン」準備
じゅんび

の画面
が め ん

 

 

 

 

 

 

 

（３）パスワードを入
い

れた画面
が め ん

 

  

（４）表示
ひょうじ

されたら、ここの矢印
やじるし

をおす。 

  

  

キーボードの 

ボタンを１つおし

ます。 

（どれでもよい） 

「パスワード」を入れます。 

これでログイン完了
かんりょう

！ 



 ②タブレットがインターネットにつながっているか確認
かくにん

する。 

    ◎つながっている → ③へ進
すす

む   

    △つながっていない → プリントで配られた「最初に設定しましょう！」をしっかり見
み

ながらWi
ワ イ

-Fi
ファイ

に

接続
せつぞく

しましょう。 

 ③『Teams
チ ー ム ズ

』を立
た

ち上
あ

げる。 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

④Ｔeams
チ ー ム ズ

が立
た

ち上
あ

がる。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

⑤「チーム」の画面
が め ん

で自分
じ ぶ ん

の学年
がくねん

のチームをえらぶ。 

 

 

 

 

←これを２回おしてください。 

・「チーム」という 

ところをえらぶ。 

（１回
かい

おす） 

・自分
じ ぶ ん

の学年
がくねん

である 

 「◯年生
ねんせい

」をえらぶ。 

（１回
かい

おす） 



 ⑥「アクティビティ」をえらぶ。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑦会議
か い ぎ

に参加
さ ん か

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑧カメラやマイクの設定
せってい

をする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「アクティビティ」と

いうところをえらぶ。 

（１回おす） 

・先生
せんせい

に伝
つた

えられた開始
か い し

 

の時刻
じ こ く

になったら、 

先生
せんせい

が左
ひだり

のような青
あお

い 

部分
ぶ ぶ ん

を出
だ

します。 

 

・「参加
さ ん か

」をおします。 

①カメラをオン 

● にする 

（１回おす） 

②音声
おんせい

にチェック（１回おします） 

③カメラ、音声
おんせい

にチェックを 

  入
い

れたら、「今
いま

すぐ参加
さ ん か

」をおす 



 ⑨もしも・・・ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑩先生
せんせい

や友
とも

だちの顔
かお

を見
み

ながら会議
か い ぎ

に参加
さ ん か

できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

⑪会議
か い ぎ

を終
お

えて、「Ｔeams
チ ー ム ズ

」をとじる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

もしも左
ひだり

のような画面
が め ん

が出
で

たら 

「キャンセル」をえらびます。 

 

×（ばつ）をおして、 

「Ｔeams
チ ー ム ズ

」をとじましょう。 

もしもわからないことや、こまったことがあれば 

学校
がっこう

へ連絡
れんらく

してください。 高柳小学校662-2058 

先生
せんせい

の指示
し じ

で「会議
か い ぎ

」を

終
お

わるときには、「退出
たいしゅつ

」

をおします。 


