
タブレットを始
はじ

めるために 

◎タブレットのパーツの名前
な ま え

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（画面
が め ん

を右側
みぎがわ

から見
み

ると） 

 

 

 

 

 

 

 

 

●画面
が め ん

（ディスプレイ） 

 ・・・映像
えいぞう

が映
うつ

ります。 

   

●キーボード 

・・・文字
も じ

を打
う

つことができます。 

   

●電源
でんげん

ボタン 

・・・２～３秒
びょう

おし続
つづ

ける 

と電源
でんげん

が入
はい

ります。 

   

●音量
おんりょう

ボタン 

・・・上
うえ

ボタンで大
おお

きくなる。 

   下
した

ボタンで小
ちい

さくなる。 

   



みんなとオンラインで出会
で あ

おう！ ～オンライン授業
じゅぎょう

参加
さ ん か

の手引
て び

き～    八鹿小学校 

●準備
じゅんび

する物
もの

  

 学校
がっこう

からのタブレット 

   …インターネットにつないでおきましょう。 

●使
つか

うソフト 

『Microsoft
マ イ ク ロ ソ フ ト

 Teams
チ ー ム ズ

』 ・・・ このアイコンです 

 

◎オンライン授業
じゅぎょ う

に参加
さ ん か

しよう （参加
さ ん か

までのやりかた） 

  ①タブレットの電源
でんげん

を入
い

れ、パスワードを入力
にゅうりょく

してログインする。  （パスワードは一人一人
ひ と り ひ と り

異
こと

なります） 

 

 

 

  

 

 

 

（１）電源を入れてすぐの画面                     （２）「ログイン」準備
じゅんび

の画面
が め ん

 

 

 

 

 

 

 

（３）パスワードを入
い

れた画面
が め ん

 

  

（４）表示
ひょうじ

されたら、ここの矢印
やじるし

をおす。 

  

  

キーボードの 

ボタンを１つおし

ます。 

（どれでもよい） 

「パスワード」と書
か

かれた枠
わく

を１回
かい

おす。 

そのあと、キーボードで自分のパスワードを 

入力
にゅうりょく

する。 

これでログイン完了
かんりょう

！ 



 ②タブレットがインターネットにつながっているか確認
かくにん

する。 

    ◎つながっている → ③へ進
すす

む   

    △つながっていない → もしもうまくつながらないときは・・・（最終ページ）へ進む 

 ③『Teams
チ ー ム ズ

』を立
た

ち上
あ

げる。 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

④Ｔeams
チ ー ム ズ

が立
た

ち上
あ

がる。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

⑤「チーム」の画面
が め ん

で自分
じ ぶ ん

の学年
がくねん

のチームをえらぶ。 

 

 

 

 

 

 

←これを２回タップしてください。 

・「チーム」という 

ところをえらぶ。 

（１回
かい

おす） 



 ⑥「投稿
とうこう

」をえらぶ。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑦会議
か い ぎ

に参加
さ ん か

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑧カメラやマイクの設定
せってい

をする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「投稿
とうこう

」というところ 

をえらぶ。 

（１回おす） 

・先生
せんせい

に伝
つた

えられた開始
か い し

 

の時刻
じ こ く

になったら、 

先生
せんせい

が左
ひだり

のような青
あお

い 

部分
ぶ ぶ ん

を出
だ

します。 

 

・「参加
さ ん か

」をおします。 

①カメラに 

チェックする 

（１回おす） 

②音声
おんせい

にチェック（１回おします） 

③カメラ、音声
おんせい

にチェックを 

  入
い

れたら、「今
いま

すぐ参加
さ ん か

」をおす 



 

 ⑨もしも・・・ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑩先生
せんせい

や友
とも

だちの顔
かお

を見
み

ながら会議
か い ぎ

に参加
さ ん か

できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

⑪会議
か い ぎ

を終
お

えて、「Ｔeams
チ ー ム ズ

」をとじる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

もしも左
ひだり

のような画面
が め ん

が出
で

たら 

「キャンセル」をえらびます。 

 

×（ばつ）をおして、 

「Ｔeams
チ ー ム ズ

」をとじましょう。 

先生
せんせい

の指示
し じ

で「会議
か い ぎ

」を

終
お

わるときには、「退出
たいしゅつ

」

をおします。 



もしもうまくつながらないときは・・・、 

① 再起動
さ い き ど う

しましょう。 

・ アップデートが始まることが多いです。アップデートが完了するとつながりがよくなる可能性があり

ます。 

② Web（Microsoft Edge）からログインしましょう。 

（１）デスクトップ画面のMicrosoft Edge を 2回タップします。 

 

 

 

 

 

 

（２）teamsを検索
けんさく

します。 

 

 

 

 

（３）こんな画面が出てきたら、「オンにする」をタップしましょう。 

 

 

（４）ここからは、「③『Teams』を立ち上げる」と同じです。 

③ それでも繋がらないときは学校に連絡しましょう。 

 

 もしもわからないことや、こまったことがあれば 

学校

がっこう

へ連絡

れんらく

してください。（TEL:６６２－２１８５） 

検索欄
けんさくらん

にｔeams」と入力し、 

Enter ボタンを押
お

しましょう。 


